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คำนำ 
 

 ตามที่กระทรวงมหาดไทยได้ออกระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถ่ินพ.ศ. ๒๕๕๙  โดยมีการประกาศในราชกิจจานุเบกษา  เมื่อวันที่  ๒๗ พฤษภาคม ๒๕๕๙  
เป็นต้นไป  ซึ่งเป็นวันถัดไปจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษา เพื่อให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินหรือหน่วยงาน
ที่เกี่ยวข้องได้ถือปฏิบัติในการปฏิบัติงานที่เกี่ยวข้องกับการขอรับเงินอุดหนุน 

 เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานของกองการศึกษา  เทศบาลตำบลกระโสม และหน่วยงานที่เกี่ยวข้องหรือ
บุคคลที่เกี่ยวข้อง ได้เกิดความเข้าใจในแนวทางปฏิบัติตามระเบียบดังกล่าว  จึงได้ดำเนินการเรียบเรียง และสรุป
สาระสำคัญของข้ันตอนการขอรับเงินอุดหนุนได้ใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานให้ถูกต้อง ต่อไป 
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สรปุสาระสำคญั 
ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยเงนิอดุหนนุขององค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่พ.ศ. ๒๕๕๙  

และแกไ้ขเพิม่เตมิจนถงึปจัจบุนั 
*************************** 

 
 ข้อ ๑ เงินอุดหนุน  หมายความว่า  เงินที่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินต้ังงบประมาณอุดหนุน ให้แก่ หน่วยงาน
ที่ขอรับเงินอุดหนุน  เพื่อให้ดำเนินการตามภารกิจที่อยู่ในอำนาจหน้าที่ ขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินตาม
กฎหมาย 
 ข้อ ๒  หน่วยงานที่จะขอรับเงินอุดหนุน   ได้แก่ 
   (๑) องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน และองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินอื่นที่มีกฎหมายจัดต้ัง 
   (๒) ส่วนราชการ ได้แก่ ส่วนราชการตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน 
   (๓) รัฐวิสาหกิจ ได้แก่ การไฟฟ้า การประปาและองค์การจัดการน้ำเสีย 
       (๔) องค์กรประชาชน ได้แก่ องค์กรซึ่งเป็นการรวมของประชาชนที่จัดต้ังโดยถูกต้องตามกฎหมาย 
        ระเบียบหรือข้อบงัคับของหน่วยงานของรัฐ  หรือหนังสือสั่งการของกระทรวงมหาดไทย โดยมีวัตถ   
                   ประสงค์เพื่อประโยชน์สาธารณะ  และมีการดําเนินการอย่างต่อเนื่องมาแล้วไม่น้อยกว่าหนึ่งปี 
   (๕) องค์กรทางศาสนาซึ่งจัดต้ังถูกต้องตามกฎหมาย  ระเบียบ หรือข้อบัคับของหน่วยงานรัฐ เช่น วัด  
       มัสยิด 
       (6) องค์กรการกุศล ได้แก่ องค์กรซึ่งมีวัตถุประสงค์หลักเพื่อดําเนินงานการกุศลหรือบําเพ็ญสาธารณประโยชน์ 
                  มิใช่การมุ่งแสวงหากําไรที่จัดต้ังโดยถูกต้องตามกฎหมาย ระเบียบ หรือข้อบังคับของหน่วยงานของ  
                  รัฐ เช่น มูลนิธิ  เหล่ากาชาดจังหวัด 
 ข้อ ๓ การตั้งงบประมาณให้เงินอุดหนุนหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน มเีงื่อนไข และหลักเกณฑ์  ดังนี ้
  (๑) โครงการที่จะให้เงินอุดหนุนต้องเป็นภารกิจที่อยู่ในอํานาจหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ผู้ให้เงิน 
                    อุดหนุนตามกฎหมาย    
   (๒) ห้ามมิให้อุดหนุนโครงการที่มีลักษณะเป็นเงินทุนหมุนเวียน โครงการที่มีลักษณะเป็นการจัดเลี้ยง 
      อาหาร  หรือการจัดกิจกรรมนันทนาการ  ห้ามมิให้อุดหนุนหน่วยงานอื่นในการจัดหาครุภัณฑ์ 
                  ยานพาหนะและขนส่ง  เว้นแต่จะอุดหนุนให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
      (๓) ประชาชนในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินผู้ให้เงินอุดหนุนต้องได้รับประโยชน์จากโครงการที่จะ 
       ให้เงินอุดหนุน 
       (๔) องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินต้องให้ความสําคัญกับโครงการอันเป็นภารกิจหลักตามแผนพัฒนา 
                  ท้องถ่ินที่จะต้องดําเนินการเอง และสถานะทางการคลังก่อนที่จะพิจารณาให้เงินอุดหนุน 
       (๕) หากองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินเห็นสมควรให้เงินอุดหนุนแก่หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนให้นํา 
                  โครงการขอรับเงินอุดหนุนของหน่วยงานดังกล่าวบรรจุไว้ในแผนพัฒนาท้องถ่ิน และตั้งงบประมาณ  
                  ไว้ในหมวดเงินอุดหนุนของงบประมาณรายจ่ายประจําปีหรืองบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม  ห้ามจ่าย 
                  จากเงินสะสมทุนสํารองเงินสะสม หรือเงินกู้ 
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 ข้อ ๔  องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน สามารถตั้งงบประมาณให้เงินอุดหนุนได้ไม่เกินอัตราส่วนของรายได้จริงใน
งบประมาณที่ผ่านมา (ไม่รวมเงินอุดหนุนที่รัฐจัดสรร)ไม่เกินร้อยละ ๕ ทั้งนี้หากจะตั้งเกินจากนี้ให้ขออนุมัติต่อผู้ว่า
ราชการจังหวัด และต้องไม่เกินอีก ๑ เท่า และให้ระบุเหตุผลความจำเป็นประโยชน์ที่ประชาชนจะได้รับเพื่อ         
ประกอบการพิจารณา 
 ข้อ ๕ กรณีที่เป็นภารกิจเฉพาะของรัฐวิสาหกิจซึ่งองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินไม่สามารถ ดําเนินการตาม
อํานาจหน้าที่ได้ องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินอาจร้องขอให้รัฐวิสาหกิจดําเนินการ  ตามโครงการที่อยู่ในภารกิจ
ดังกล่าวแทนองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน โดยแจ้งให้รัฐวิสาหกิจจัดทํา ประมาณการค่าใช้จ่ายส่งให้องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ิน และให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินดําเนินการ ตามข้อ ๔ โดยถือว่าประมาณการค่าใช้จ่ายดังกล่าวเป็น
การเสนอโครงการขอรับเงินอุดหนุนตามข้อ ๘ (๑) ทั้งนี้ ไม่นําเงินอุดหนุนดังกล่าวมานับรวมคํานวณอยู่ใน
อัตราส่วนตามข้อ ๕  
 ข้อ 6 กรณีองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินต้ังงบประมาณให้เงินอุดหนุนหนว่ยงานที่ขอรับ เงินอุดหนุนโดยใช้เงิน
อุดหนุนที่ได้รับในลักษณะที่กําหนดใหอ้งค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินดําเนินการไว้ เป็นการเฉพาะตามกฎหมายว่าด้วย
การกําหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอํานาจให้แก่องค์กรปกครอง ส่วนท้องถ่ิน ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน
ดําเนินการตามนั้น โดยให้แจ้งหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน เสนอโครงการเพื่อขอรับเงินอุดหนุนดังกล่าวโดยไม่
ต้องมีเงินงบประมาณในส่วนของตนเองร่วมสมทบ เพื่อใช้จ่ายในการดําเนินการโครงการที่ขอรับเงินอุดหนุน ทั้งนี้ 
ไม่นําเงินอุดหนุนดังกล่าวมานับรวม คํานวณอยู่ในอัตราส่วนตามข้อ ๕ 
 ข้อ 7 หนว่ยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน จะต้องดำเนินการภายใต้หลักเกณฑ์ ดังนี้ 
  (๑)  เสนอโครงการขอรบัเงนิอุดหนุนซึ่งต้องเปน็ภารกิจที่อยู่ในอํานาจหน้าที่ของหน่วยงาน ที่ขอรับเงิน 

     อุดหนุนตามกฎหมาย ระเบียบ ประกาศ หรือข้อบังคับ โดยแสดงเหตุผลความจําเป็น และ 
     รายละเอียดของกิจกรรมในโครงการดังกล่าว 

   (๒)  หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนซึ่งเป็น อปท. และส่วนราชการ ยกเว้นกรณีอุดหนุนตามแผนและ 
            ข้ันตอนกระจายอำนาจต้องมีงบประมาณในส่วนของตนเองร่วมสมทบเพื่อใช้จ่ายในการ

ดําเนินการโครงการขอรับเงินอุดหนุน 
 ข้อ 8  เมื่อข้อบัญญติังบประมาณมีผลใช้บังคับแล้วให้แจ้งหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนทราบ โดยให้แจ้งห้าม 
ดําเนินการหรือก่อหนี้ผูกพันก่อนที่จะได้รับเงินอุดหนุนไปพร้อมกัน  
 ข้อ 9  ก่อนที่ อปท. จะเบิกจ่ายเงินอุดหนุนให้แก่หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนให้มีการจัดทําบันทึกข้อตกลง  
ตามแบบที่ปลัดกระทรวงมหาดไทยกำหนด 

• ส่วนราชการ   → กับหัวหน้าหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน  
• องค์กรประชาชนและองค์กรการกุศล →  กับผู้แทนไม่น้อยกว่าสามคน  

 ข้อ 10  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินตรวจสอบสถานะการเงินและการคลัง หากมีรายได้เพียงพอ จึงจะพิจารณา 
ให้เงินอุดหนุนได้ โดยให้เบิกจ่าย จากงบประมาณรายจ่ายประจาํปีหรอืงบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติมที่ตั้งไว้ในหมวด 
เงินอุดหนุน 
  ข้อ 11  ให้องค์กรปกครองสว่นทอ้งถ่ินติดตามและประเมินผลการดําเนินการโครงการของหน่วยงานที่ขอรับ 
เงินอุดหนุนให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติที่กําหนดไว้ในระเบียบนี้ 
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สรปุกระบวนการ/ขัน้ตอนการขอรบัเงนิอดุหนนุ 
จากกองการศกึษา  เทศบาลตำบลกระโสม 

 
ขั้นตอนที่ ๑ ส่วนราชการ/องค์กรประชาชน/องค์กรการกุศล ที่ประสงค์ขอรับเงินอุดหนุน จะต้องจัดทำ

และเสนอโครงการ (ตามแบบ ๒) เพื่อเสนอให้เทศบาลตำบลกระโสมพิจารณาบรรจุในแผนพัฒนาท้องถ่ินกอ่นเป็น
ลำดับแรก หากไม่มีโครงการบรรจุไว้ในแผนพัฒนาท้องถ่ิน เทศบาลตำบลกระโสมจะไม่สามารถนำโครงการมา
จัดต้ังงบประมาณรายจ่ายประจำปี/เพิ่มเติมได้ ทั้งนี้ เทศบาลตำบลกระโสม ต้องจัดทำ/ทบทวนแผนพัฒนาท้องถ่ิน
ให้แล้วเสร็จก่อนการจัดทำเทศบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปี (แผนพัฒนาท้องถ่ินจะต้องจัดทำให้แล้วเสร็จ
ก่อนการจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปี) ซึ่งตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการงบประมาณของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินฯ กำหนดให้ใช้แผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินเป็นแนวทางในการจัดทำ
งบประมาณ โดยหน่วยงาน/องค์กรประชาชน/องค์กรการกุศล ที่จะขอรับเงินอุดหนุน จะต้องเสนอโครงการ
ล่วงหน้าอย่างน้อย ๑ ปี เช่น หน่วยงานเขียนโครงการและเสนอโครงการในปี พ.ศ. ๒๕๖๓ เพื่อขอให้บรรจุ
โครงการในแผนพัฒนาท้องถ่ินในปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๔ เป็นต้น เว้นแต่กรณีมีความจำเป็นอาจจะมีการแก้ไข/
เพิ่มเติม/เปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาท้องถ่ินในระหว่างปี เทศบาลตำบลกระโสมอาจจะมีหนังสือแจ้งให้ส่วนราชการ/
องค์กรประชาชน/องค์กรการกุศล ได้รับทราบว่าหากประสงค์จะขอรับการสนับสนุนงบประมาณ ขอให้จัดส่ง
โครงการภายในกำหนด ตามระยะเวลาที่ระบุไว้ในหนังสือ สำหรับกรณีการอุดหนุนรัฐวิสาหกิจเพื่อดำเนินการ
เกี่ยวกับการไฟฟ้าและการประปาให้แจ้งรัฐวิสาหกิจจัดทำประมาณการค่าใช้จ่ายจัดส่งให้ เทศบาลตำบลกระโสม
พิจารณา 

ขั้นตอนที่ ๒ เทศบาลตำบลกระโสมจะพิจารณาโครงการหากเห็นสมควรให้เงินอุดหนุนแก่หน่วยงานที่
ขอรับเงินอุดหนุน ให้นำโครงการขอรับเงินอุดหนุนของหน่วยงานดังกล่าวบรรจุไว้ในแผนพัฒนาท้องถ่ิน และตั้ง
งบประมาณไว้ในหมวดเงินอุดหนุนของงบประมาณรายจ่ายประจำปีหรืองบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติมห้ามจ่ายจาก
เงินสะสม ทุนสำรองเงินสะสม หรือเงินกู้ 

ขั้นตอนที่ 3 เทศบาลตำบลกระโสม จัดทำร่างเทศบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปีโดยคณะผู้บริหาร
ท้องถ่ินต้องเสนอร่างงบประมาณรายจ่ายต่อสภาท้องถ่ิน ภายในวันที่ ๑๕ สิงหาคมของทุกปี เมื่อสภาท้องถ่ิน
เห็นชอบแล้ว จะเสนอต่อนายอำเภอเพื่อพิจารณาอนุมัติ เมื่อได้รับอนุมัติแล้วนายกเทศมนตรีตำบลกระโสม จึงลง
นามและประกาศเป็นข้อเทศบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปีต่อไป ดังนั้น เทศบาลตำบลกระโสม จะต้อง
เตรียมจัดทำร่างงบประมาณฯ ในระหว่างเดือนมิถุนายน-สิงหาคมของทุกปี โดยพิจารณานำโครงการต่างๆ ใน
แผนพัฒนาท้องถ่ิน มาบรรจุในร่างข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปีโดยคำนึงถึงระเบียบ กฎหมาย
สถานะการคลัง ความจำเป็นเร่งด่วน ประโยชน์ของทางราชการและประชาชน รวมทั้งภารกิจอำนาจหน้าที่ของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินตามกฎหมาย 

ขั้นตอนที่ ๔ การตั้งงบประมาณและเบิกจ่ายเงินอุดหนุนให้แก่หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน เทศบาล
ตำบลกระโสม จะตรวจสอบว่าหน่วยงาน (กรณีมิใช่ส่วนราชการ) ที่ขอรับเงินอุดหนุนมีระเบียบ ข้อบังคับ 
หลักเกณฑ์หรือวิธีปฏิบัติเพียงพอที่จะนำเงินอุดหนุนที่ได้รับจากเทศบาลตำบลกระโสมไปใช้จ่ายได้อย่างเหมาะสม
และมีประสิทธิภาพ หากหน่วยงานที่ขอรับเงนิอุดหนุนไมม่ีหลกัฐานแสดงในเรือ่งดังกลา่ว เทศบาลตำบลกระโสมจะ
พิจารณาไม่ตั้งงบประมาณหรือเบิกจ่ายเงินอุดหนุนให้หน่วยงานดังกล่าวได ้



4 
 

ขั้นตอนที ่๕ เมื่องบประมาณรายจ่ายประจำปีหรืองบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม มีผลใช้บังคับแล้วเทศบาล
ตำบลกระโสม จะแจ้งหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนทราบ โดยให้แจ้งห้ามดำเนินการหรือก่อหนี้ผูกพันก่อนที่จะ
ได้รับเงินอุดหนุนไปพร้อมกัน   

ก่อนที่เทศบาลตำบลกระโสม จะเบิกจ่ายเงินอุดหนุนให้แก่หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนเทศบาลตำบล
กระโสมจะต้องจัดทำบันทึกข้อตกลงกับหัวหน้าหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนสำหรับองค์กรประชาชนและองค์กร
การกุศลให้จัดทำบันทึกข้อตกลงกับผู้แทนของหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนดังกล่าวไม่น้อยกว่าสามคน ทั้งนี ้ตาม
แบบที่ปลัดกระทรวงมหาดไทยกำหนด 

ขั้นตอนที ่6 เมื่อใกล้ถึงระยะเวลาที่กำหนดไว้ในโครงการ หน่วยงาน/องค์กรจะต้องแจ้งขอรับงบประมาณ
เพื่อนำไปดำเนินการตามโครงการที่ขอรับเงินอุดหนุน โดยหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนมีหนังสือแจ้งขอรับเงิน
อุดหนุน (ตามแบบ ๕) เทศบาลตำบลกระโสมตรวจสอบสถานะการเงินและการคลังของตน หากมีรายได้เพียงพอ 
จึงจะพิจารณาให้เงินอุดหนุนแก่หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนได้ โดยให้เบิกจ่ายจากงบประมาณรายจ่ายประจำปี
หรืองบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติมที่ตั้งไว้ในหมวดเงินอุดหนุน 

ขั้นตอนที่ 7 ส่วนราชการ/องค์กรประชาช/องค์กรการกุศล แต่งตั้งคณะกรรมการรับเงินอุดหนุน(ถ้ามีเมื่อ
หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนได้รับเงินจากเทศบาลตำบลกระโสมแล้วจะต้องออกใบเสร็จรับเงินเพื่อให้เทศบาล
ตำบลกระโสม เก็บไว้เป็นหลักฐาน เว้นแต่หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน ไม่มีใบเสร็จรับเงินใช้ในลักษณะงานปกติ
ให้ออกใบสำคัญรับเงินแทน 

ขั้นตอนที่ ๘ เทศบาลตำบลกระโสม แต่งตั้งคณะทำงานติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุนของ
หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน โดยมีองค์ประกอบและจำนวนตามที่เห็นสมควรเพื่อทำหน้าที่ติดตามผลการดำเนิน
โครงการจนแล้วเสร็จ และรายงานให้นายกเทศมนตรีตำบลกระโสมทราบ หากหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนไม่
ดำเนินการให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของโครงการ ให้เทศบาลองค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งนนทรี เรียกเงินเท่า
จำนวนที่อุดหนุนไปทั้งหมดคืนโดยเร็ว 

ขั้นตอนที่ ๙ หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนรายงานผลการดำเนินงานตามแบบที่ปลัดกระทรวงมหาดไทย
กำหนด พร้อมสำเนาในเสร็จรับเงิน ภาพถ่ายกิจกรรม และหรือเอกสารหลักฐานอื่นที่เกี่ยวข้องในการใช้จ่ายเงิน
ตามโครงการที่ขอรับเงินอุดหนุนจากเทศบาลตำบลกระโสม โดยรายงานผลให้เทศบาลตำบลกระโสมทราบภายใน 
๓0 วัน นับแต่วันที่โครงการแล้วเสร็จ และหากมีเงินเหลือให้ส่ งคืนเทศบาลตำบลกระโสมในคราวเดียวกัน 
(หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนรวบรวมจัดทำเป็นรูปเล่มก็ได้) 
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แผนผงัขัน้ตอนการขอรบัเงนิอดุหนนุ 
จากกองการศกึษา  เทศบาลตำบลกระโสม 

 
 

ส่วนราชการ/องค์กรประชาชร/องค์กรการกุศลทีป่ระสงค์ขอรับเงินอุดหนุน 
จะต้องจัดทำและเสนอโครงการขอรบัเงินอุดหนุน 

 
 
 
 

เทศบาลตำบลกระโสม  พิจารณาโครงการขอรบัเงินอุดหนุน 
และนำบรรจุไว้ในแผนพัฒนาทอ้งถ่ิน 

 
 
 
 

เทศบาลตำบลกระโสม นำโครงการในแผนพัฒนาทอ้งถ่ิน 
มาตั้งงบประมาณรายจ่ายประจำป ี

 
 
 

เทศบาลตำบลกระโสม พิจารณาโครงการที่ขอรับเงินอุดหนนุมีวิธีปฏิบัติ 
เป็นไปตามหลักเกณฑ์ระเบียบเงินอุดหนุนไดถู้กต้อง เหมาะสม 

 
 
 
 

เมื่อเทศบญัญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปีมผีลบงัคับใช้   
เทศบาลตำบลกระโสมแจง้ผลการพิจารณาขอรับเงินอุดหนนุแก่หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน 

 
 
 
 

เมื่อใกล้ถึงเวลาที่กำหนดในเครงการ 
ให้หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนนุ  มีหนังสือขอรับเงินอุดหนนุ 
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หน่วยงานที่ขอรบัเงินอุดหนุนทำบันทึกข้อตกลง 
และออกใบสำคัญรับเงินเพื่อเป็นหลกัฐาน   

และรายงานผลการดำเนินงานภายใน 30 วัน นับแต่วันที่โครงการแล้วเสรจ็ 
 
 
 
 
 

เทศบาลตำบลกระโสม  ติดตามและประเมินผล 
การใช้จ่ายเงินอุดหนุนของหน่วยงานที่ขอรบัเงินอุดหนุน 
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สรปุวธิกีารขัน้ตอน 
สำหรบัเจา้หนา้ทีใ่นการดำเนนิในเรือ่งการตัง้งบประมาณและเบกิจา่ยเงนิอดุหนนุ 

 

รายละเอยีดขัน้ตอน แบบฟอรม์ 

 
๑.แจ้งใหห้น่วยงาน/องค์กรเสนอโครงการ (สำหรับรัฐวิสาหกิจใหส้่งประมาณการราคา) 

 
แบบ ๑ 

๒. สำนัก/กอง ที่ประสานโครงการ  ตรวจสอบความถูกต้อง และเสนอเข้าบรรจุในร่าง 
    เทศบัญญัตงิบประมาณรายจ่ายประจำป ี

เลือกใช้ 
แบบ ๒-๖ 

๓. เมื่อเทศบัญญัตงิบประมาณประกาศใช้แล้ว  ให้ทำหนงัสอืแจ้งหน่วยงาน/องค์กรที ่
    ขอรับเงินอุดหนุนทราบ  โดยให้แจง้ห้ามดําเนินการหรือก่อหนีผู้กพันกอ่นที่จะได้รับ 
    เงินอุดหนุน  

แบบ ๗ 

๔. เมื่อใกล้ถึงระยะเวลาที่กำหนดไว้ในโครงการ หน่วยงาน/องค์กร แจง้ขอรบั 
    งบประมาณเพื่อนำไปดำเนินการโครงการที่ขอรบัเงินอุดหนุน 

แบบ ๘ 

๕. ก่อนที่จะเบกิจ่ายเงินอุดหนุนให้แกห่น่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนใหจ้ัดทําบันทึก 
    ข้อตกลงกับหัวหน้าหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน สําหรบัองค์กรประชาชนและ 
    องค์กรการกุศลใหจ้ัดทําบันทึกข้อตกลงกับผู้แทนของหนว่ยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน 
    ดังกล่าวไม่น้อยกว่า ๓ คน 

แบบ ๙ 

๖. กองคลงั ตรวจสอบสถานะการเงินและการคลงั หากมรีายได้เพียงพอ จงึจะพิจารณา 
    ให้เงินอุดหนุนแก่หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนได ้

 

๗. เทศบาลแจ้งหลกัเกณฑ์การใช้จ่ายเงินอุดหนุน แบบ ๑๐ 

๗. แต่งตั้งคณะทำงานติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงิน แบบ ๑๑ 

๘.หน่วยงาน/องค์กรรายงานผลการดำเนินการโครงการ  และคืนเงินทีเ่หลือจ่าย 
ภายใน ๓๐ วัน นับแต่โครงการแล้วเสร็จ 

แบบ ๑๒-๑๓ 

๙.คณะทำงานติดตามและประเมนิผลการใช้จ่ายเงิน รายงานผล ภายใน ๓๐ วัน นับแต่
โครงการแล้วเสรจ็  

แบบ ๑๔ 

 
 



8 
 

(แบบ 1) 
แบบตวัอยา่งหนงัสอืเสนอโครงการขอรบัเงนิอดุหนนุ 

เพือ่พจิารณาบรรจไุวใ้นแผนพฒันาทอ้งถิน่ 

ที่................./..............        หน่วยงาน/องค์กร…………. 

………………………….(วัน เดือน ป)ี.................. 

เรื่อง เสนอโครงการขอรับเงินอุดหนุนเพือ่พิจารณาบรรจุไว้ในแผนพัฒนาท้องถ่ิน พ.ศ……………………. 

เรียน นายกเทศมนตรีตำบลกระโสม 

สิ่งทีส่่งมาด้วย แบบเสนอโครงการ (ตามแบบ ๒)  จำนวน  ๑ ชุด  

ด้วยหน่วยงาน/กลุ่ม/องค์กร................................................ มีความประสงค์ขอรับเงินอุดหนุน 
จากเทศบาลตำบลกระโสม   โดยโครงการขอรับเงินอุดหนุนเป็นภารกจิที่อยู่ในอำนาจหน้าที่ของหน่วยงานที่ขอรับ
เงินอุดหนุนตามกฎหมาย ระเบียบ ประกาศ หรือข้อบงัคับ และโครงการที่จะขอรับเงินอุดหนุนเป็นภารกจิที่อยู่ใน
อำนาจหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ินผู้ให้เงินอุดหนนุ และไม่มีลกัษณะเป็นเงินทุนหมุนเวียน รวมทั้ง
ประชาชนในเขตเทศบาลตำบลกระโสม ที่ให้เงินอุดหนุนได้รบัประโยชน์จากโครงการทีจ่ะใหเ้งินอุดหนุน 

หน่วยงาน/กลุม่/องค์กร....................................... จึงขอเสนอโครงการ จำนวน............... โครงการ 
มาเพื่อให้เทศบาลตำบลกระโสม  พิจารณาบรรจุไว้ในแผนพฒันาท้องถ่ิน พ.ศ...................................โดยกำหนดไว้
ในปีงบประมาณ พ.ศ.............................................. และพจิารณานำโครงการดังกล่าวไปตั้งไว้ในเทศบัญญัติ
งบประมาณรายจ่ายๆ ต่อไป ทั้งนี้ ผลการพิจารณาเป็นประการใด หลงัจากประกาศใช้เทศบญัญัติงบประมาณ 
รายจ่ายฯ แล้ว โปรดแจ้งให้กับหน่วยงาน/กลุ่ม/องค์กร............................................. ทราบ เพื่อจะได้ดำเนินการ 
ในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่สง่มาพร้อมนี ้

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพจิารณา 

ขอแสดงความนับถือ 

 

 
(ลงช่ือ)……………………………………….. 
ตำแหน่ง……………………………………. 

 
งาน…………………………………………. 
โทร………………………………………….. 
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(แบบ 2) 
(แบบโครงการขอรับเงนิอดุหนนุ) 

 
 โครงการ.............................................................................................................................................. 
 
๑. หลักการและเหตุผล (สาเหตุและความจำเป็นต้องมีโครงการ) 
 ...................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................ ............................................
....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................... ..................................................... 
๒. วัตถุประสงค์ซองโครงการ (แสดงความต้องการใหเ้กิดอะไรเพื่อประโยชน์ของประขาชนในเขตองค์กร ปกครอง
ส่วนท้องถ่ินที่ขอรับเงินอุดหนุน) 
 ๑................................................................................................................................................................ 

๒............................................................................................................................ ....................................... 
          ๓................................................................................................................................................................ 
          ๔......................................................................... ....................................................................................... 

๕................................................................................................................................................................... 
 
๓. เป้าหมายชองโครงการ (เป็นการคาดหวังล่วงหน้าในเชิงปริมาณหรือเชิงคุณภาพถึงผลทีป่ระชาชนในเขต องค์กร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ินที่ขอรับเงินอุคหนุนได้รับ) 

๑...................................................................................................................................................... .......... 
๒....................................................................................................................... ............................................ 

          ๓................................................................................................................................................................ 
          ๔................................................................................................................................................................ 

๕......................................................................................................................... .......................................... 
 

๔. วิธีการดำเนินการ (การใหร้ายละเอียดในการดำเนินการ ทำอย่างไรเพื่อใหเ้กิดประสิทธิภาพและประสทิธิผล ซึง่
รวมถึงระเบียบ ข้อบังคับ หลกัเกณฑ์ หรือวิธีปฏิบัติในการใช้จ่ายเงิน) 
 ......................................................................................................................................................................  
................................................................................................................................. ................................................... 
................................................................................................ .................................................................................... 
................................................................................................................................................... .................................  
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๕. ระยะเวลาในการดำเนินการ (ควรมีระยะเวลาเริ่มต้นและสิ้นสุดของของโครงการ)  
............................................................................................................................. .......................................... 
................................................................................................................................ .................................................... 
 
๖. สถานที่ดำเนินการ (ควรระบุสถานที่ชัดเจน)  
 ............................................................................................................................................................. ......... 
................................................................................................................... ................................................................. 
............................................................................................................................. ....................................................... 
 
๗. ผู้รับผิดขอบโครงการ (ผู้ใดหรือหน่วยงานใดเป็นผู้รบัผิดชอบ)  

............................................................................................................................. ......................................... 
........................................................................................................................................................ ............................ 
 
๘. งบประมาณ 

๘.๑ ขอรับเงินอุดหนุนจาก เทศบาลตำบลกระโสม จำนวนเงิน..........................บาท (........ตัวอักษร.......) 
รายละเอียดประมาณการค่าใช้จ่ายปรากฏตามเอกสารแนบท้าย 

๘.๒ งบประมาณในส่วนของ...หน่วยงาน....ร่วมสมทบ จำนวน........ บาท ( ..................................... ) 
(เฉพาะองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน และส่วนราชการ ยกเว้นเงินอุดหนุนที่องค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ินได้รบัไว้ เป็น
การเฉพาะตามกฎหมายซึ่งต้องตั้งงบประมาณอุดหนุนใหห้นว่ยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนตามระเบียบ 
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองสว่นท้องถ่ิน พ.ค. ๒๕๕๙ ข้อ ๗) 
 
๙. ประโยชน์ที่คาดว่าจะไดร้ับจากโครงการนี(้ก่อให้เกิดประโยชน์กับประชาชนในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน  
ที่ขอรับเงินอุดหนุน อย่างไร) 

๑................................................................................................................................................ ................ 
๒.......................................................................... ......................................................................................... 

          ๓................................................................................................................................................................ 
          ๔................................................................................................................................................................ 

 
 

ลงช่ือ.............................................................ผู้เสนอโครงการ 
                                       (.........................................................) 

                    ตำแหน่ง............................................................. 
          (ผู้ขอรับเงินอุดหนุน) 
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ลงช่ือ.............................................................ผู้เสนอโครงการ 
                              (.........................................................) 
                     ตำแหน่ง............................................................. 
                                    (ผู้ขอรับเงินอุดหนุน) 

 
 
 

ลงช่ือ.............................................................ผู้เห็นชอบโครงการ 
                                              (................................................) 

                    ตำแหน่ง ................................................................... 
           
 
 

ลงช่ือ.............................................................ผู้อนุมัตโิครงการ 
                                              (...................................................) 
                              ตำแน่ง. นายกเทศมนตรีตำบลกระโสม 
                      
     
 หมายเหตุ  ผู้ขอรับเงินอุดหนุนจะต้องเขียนโครงการใหล้ะเอียดเพื่อใหอ้งค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินพิจารณาว่า
เป็นไป ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ.๒๕๕๙ หรือไม ่
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(แบบประมาณการค่าใชจ้่าย) 
รายละเอียดประมาณการค่าใช้จ่ายแบบท้าย 

 
โครงการ.............................................................................................................................. ................................ 
 

ลำดับที ่ รายการค่าใช้จ่าย จำนวนเงิน(บาท) 
๑   
๒   
๓   
๔   
๕   
๖   
๗   
๘   
๙   

๑๐   
๑๑   
๑๒   
๑๓   
๑๔   
๑๕   

รวม  
  

 
 (ตัวหนังสือ) (............................................................................................ ...........................) 
 
 หมายเหตุ  ผู้ขอรับเงินอุดหนุนจะต้องแสดงรายละเอียดประมาณการค่าใช้จ่ายเพื่ อให้องค์กรปกครอง   
ส่วนท้องถ่ินพิจารณาว่าอยู่ในอำนาจหน้าที่ตามกฎหมายหรือไม่ 
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(แบบ 3) 
แบบตวัอยา่งหนงัสอืเสนอโครงการขอรบัเงนิอดุหนนุ 

เพือ่พจิารณาบรรจไุวใ้นเทศบญัญตังิบประมาณ 

ที่................./..............        หน่วยงาน/องค์กร…………. 

………………………….(วัน เดือน ป)ี.................. 

เรื่อง เสนอโครงการขอรับเงินอุดหนุนเพือ่พิจารณาบรรจุไว้ในเทศบัญญัติงบประมาณ พ.ศ……………………. 

เรียน นายกเทศมนตรีตำบลกระโสม 

สิ่งทีส่่งมาด้วย แบบเสนอโครงการ (ตามแบบ ๒)  จำนวน   ๑  ชุด  

ด้วยหน่วยงาน/กลุ่ม/องค์กร................................................ มีความประสงค์ขอรับเงินอุดหนุน 
จากเทศบาลตำบลกระโสม   โดยโครงการขอรับเงินอุดหนุนเป็นภารกจิที่อยู่ในอำนาจหน้าที่ของหน่วยงานที่ขอรับ
เงินอุดหนุนตามกฎหมาย ระเบียบ ประกาศ หรือข้อบงัคับ และโครงการที่จะขอรับเงินอุดหนุนเป็นภารกจิที่อยู่ใน
อำนาจหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ินผู้ให้เงินอุดหนนุ และไม่มีลกัษณะเป็นเงินทุนหมุนเวียน รวมทั้ง
ประชาชนในเขตเทศบาลตำบลกระโสม ที่ให้เงินอุดหนุนได้รบัประโยชนจ์ากโครงการทีจ่ะใหเ้งินอุดหนุน 

หน่วยงาน/กลุม่/องค์กร....................................... จึงขอเสนอโครงการ จำนวน............... โครงการ 
มาเพื่อให้เทศบาลตำบลกระโสม  พิจารณาบรรจุไว้ในเทศบญัญัติงบประมาณ พ.ศ............................ หลงัจาก
ประกาศใช้เทศบญัญัติงบประมาณรายจ่ายฯ แล้ว โปรดแจ้งให้กับ...........หน่วยงาน/กลุ่ม/องค์กร................. ทราบ 
เพื่อจะได้ดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป รายละเอียดปรากฏตามสิ่งทีส่่งมาพรอ้มนี ้

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพจิารณา 

ขอแสดงความนับถือ 

 

 
(ลงช่ือ)……………………………………….. 
ตำแหน่ง……………………………………. 

 
งาน…………………………………………. 
โทร………………………………………….. 
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(แบบที่ 4) 
แบบรบัรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจากเทศบาลตำบลกระโสม 

หน่วยงานที่ขอรบัเงินอุดหนุน ประเภทองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
************************** 

 
ช่ือโครงการ........................................................................................................................................... 
ช่ือ อปท. ขอรับการสนับสนุน.................................................................... ............................................... 
งบประมาณที่ขอรบัการสนับสนุน.................................บาท (.......................................................... ...........) 

รายละเอียด ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง หมายเหต ุ
๑. โครงการที่เสนอเป็นภารกิจในอำนาจหน้าที่ขององค์การบรหิารส่วนตำบลหนองขุ่นใหญ ่
[  ] ตาม พรบ.อบต. ภารกิจ..................................................................... 
[  ] ตามภารกจิถ่ายโอน ภารกจิ.................................................................... 
   กรณีเป็นภารกิจถ่ายโอนให้แนบหลกัฐานประกอบ 

 
............ 
............ 

 
............ 
............ 

 

๒. โครงการที่เสนอไมม่ีลักษณะเป็นเงินทุนหมุนเวียน    
๓. รายละเอียดค่าใช้จ่ายทุกรายการสามารถเบกิจ่ายได้ตามระเบียบ/หนังสือสั่งการ    
๔. ประชาชนในตำบลเหล่ากวาง ได้รับประโยชน์ 
[   ] ทางตรง ได้แก่.................................................................................. 
          ..................................................................จำนวน.......................... 
[   ] ทางอ้อม ได้แก่................................................................................ 
          ...................................................................จำนวน.......................... 

 
............ 
 
............ 

 
............. 
 
............ 

 

๕. ปรากฏในแผนพฒันาสามปี พ.ศ............................................................   
    หน้าที่....................... ข้อ........................... 
    ยุทธศาสตร์............................................................................................ 
    ด้าน...................................................................................................... 
    แนวทาง.............................................................................. ................... 

   

๖. งบประมาณที่ อปท. เจ้าของโครงการ ตั้งไว้เพื่อสมทบโครงการ เป็นเงิน 
    .......................บาท (........................................................................) 
    ตามหลักฐาน........................................................................................ 
    .......................................................................................................... 

   

 
 

(ลงช่ือ)...............................................ผู้ตรวจสอบ/รบัรอง 
      (............................................) 
     ตำแหน่ง................................................. 
     วันที่........................................................  
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(แบบที่ 5) 
แบบรบัรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจากเทศบาลตำบลกระโสม 

หน่วยงานที่ขอรบัเงินอุดหนุน ประเภท ส่วนราชการ. 
************************** 

 
ช่ือโครงการ........................................................................................................................................... 
ช่ือ ส่วนราชการ ขอรับการสนับสนุน............................................................................................................ 
งบประมาณที่ขอรบัการสนับสนุน.................................บาท (.....................................................................) 

รายละเอียด ถูกต้อง ไม่ถกูตอ้ง หมายเหต ุ
๑. โครงการที่เสนอเป็นภารกิจในอำนาจหน้าที่ขององค์การบรหิารส่วนตำบลหนองขุ่นใหญ ่
[  ] ตาม พรบ.อบต. ภารกิจ..................................................................... 
[  ] ตามภารกจิถ่ายโอน ภารกจิ.................................................................... 
   กรณีเป็นภารกิจถ่ายโอนให้แนบหลกัฐานประกอบ 

 
............ 
............ 

 
............ 
............ 

 

๒. โครงการที่เสนอไมม่ีลักษณะเป็นเงินทุนหมุนเวียน    
๓. รายละเอียดค่าใช้จ่ายทุกรายการสามารถเบกิจ่ายได้ตามระเบียบ/หนังสือสั่งการ    
๔. ประชาชนในตำบลเหล่ากวาง ได้รับประโยชน์ 
    (  ) ทางตรง ได้แก่.................................................................................. 
          ..................................................................จำนวน.......................... 
    (   ) ทางอ้อม ได้แก่................................................................................ 
          ...................................................................จำนวน.......................... 

 
............ 
 
............ 

 
............. 
 
............ 

 

๕. ปรากฏในแผนพฒันาสามปี พ.ศ............................................................   
    หนา้ที่....................... ข้อ........................... 
    ยุทธศาสตร์............................................................................................ 
    ด้าน................................................................................. ..................... 
    แนวทาง................................................................................................. 

   

๖. งบประมาณที่ ส่วนราชการเจ้าของโครงการ ตั้งไว้เพื่อสมทบโครงการ เป็นเงิน 
    ........................บาท (...........................................................................) 
    ตามหลักฐาน........................................................................................ 
    .......................................................................................................... 

   

 
 

(ลงช่ือ)...............................................ผู้ตรวจสอบ/รบัรอง 
      (............................................) 
     ตำแหน่ง................................................. 
     วันที่........................................................  
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(แบบที่ 6) 
แบบรบัรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจากเทศบาลตำบลกระโสม 

หน่วยงานที่ขอรบัเงินอุดหนุน ประเภท รัฐวิสาหกจิ. 
(กรณีทีเ่ทศบาลเป็นผูร้้องขอใหร้ัฐวิสาหกิจดำเนินการให้) 

************************** 
 
ช่ือโครงการ........................................................................................................................................... 
ช่ือ รัฐวิสาหกจิ............................................................................................................. ........................... 
งบประมาณที่ตามประมาณการ.................................บาท (.....................................................................) 

รายละเอียด ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง หมายเหต ุ
๑. โครงการที่เสนอเป็นภารกิจในอำนาจหน้าที่ขององค์การบรหิารส่วนตำบลหนองขุ่นใหญ ่
[  ] ตาม พรบ.อบต. ภารกิจ..................................................................... 
[  ] ตามภารกจิถ่ายโอน ภารกจิ.................................................................... 
   กรณีเป็นภารกิจถ่ายโอนให้แนบหลกัฐานประกอบ 

 
............ 
............ 

 
............ 
............ 

 

๒. ประชาชนในตำบลเหล่ากวาง ได้รับประโยชน์ 
    (  ) ทางตรง ได้แก่.................................................................................. 
          ..................................................................จำนวน.......................... 
    (   ) ทางอ้อม ได้แก่................................................................................ 
          ...................................................................จำนวน.......................... 

 
............ 
 
............ 

 
............. 
 
............ 

 

๓. ปรากฏในแผนพฒันาสามปี พ.ศ........................................ 
    หน้าที่....................... ข้อ........................... 
    ยุทธศาสตร์............................................................................................ 
    ด้าน...................................................................................................... 
    แนวทาง.............................................................................. ................... 

   

 
 

(ลงช่ือ)...............................................ผู้ตรวจสอบ/รบัรอง 
      (............................................) 
     ตำแหน่ง................................................. 
     วันที่........................................................  
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  (แบบ 7) 
แบบรบัรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจากเทศบาลตำบลกระโสม 

ประเภทหน่วยงานที่ขอรบัเงินอุดหนุนองค์กรประชาชน. 
ช่ือโครงการ....................................................................................... ................................................... 
ช่ือองค์กรที่ขอรับการสนับสนุน................................................................................................................. 
งบประมาณที่ขอรบัการสนับสนุน................................บาท(......................................................................) 

รายละเอียด ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง หมายเหต ุ
๑.องค์กรที่ขอรบัเงินอุดหนุนเป็นองค์กรที่จัดต้ังโดยถูกต้อง   
[  ] ตามกฎหมาย ระเบียบ หรือข้อบังคับของหน่วยงานของรัฐ 
ปรากฎตามหลกัฐาน............................................................................. 
[  ] ตามหนงัสอืสัง่การของกระทรวงมหาดไทย 
ปรากฎตามหลกัฐาน............................................................................. 

 
........... 
 
............ 

 
............. 
 
............. 

 

๒. องค์กรมรีะเบียบข้อบังคับขององค์กร   
   ปรากฏตามหลักฐาน..................................................................................  

   

๓. องค์กรมกีารดำเนินการต่อเนื่องมาแล้วไม่น้อยกว่า ๑ ป ี
   ปรากฏตามหลักฐาน................................................................................. 

   

๔. โครงการที่เสนอเป็นภารกิจในอำนาจหน้าที่ขององค์การบรหิารส่วนตำบลหนองขุ่นใหญ ่
[  ] ตาม พรบ.อบต. ภารกิจ..................................................................... 
[  ] ตามภารกจิถ่ายโอน ภารกจิ.................................................................... 
   กรณีเป็นภารกิจถ่ายโอนให้แนบหลกัฐานประกอบ 

 
............ 
............ 

 
............ 
............ 

 

๕. โครงการที่เสนอไมม่ีลักษณะเป็นเงินทุนหมุนเวียน    
๖. รายละเอียดค่าใช้จ่ายทุกรายการสามารถเบกิจ่ายได้ตามระเบียบ/หนังสือสั่งการ    
๗. ประชาชนในตำบลเหล่ากวาง ไดร้ับประโยชน์ 
    (  ) ทางตรง ได้แก่.................................................................................. 
          ..................................................................จำนวน.......................... 
    (   ) ทางอ้อม ได้แก่................................................................................ 
          ...................................................................จำนวน.......................... 

 
............ 
 
............ 

 
............. 
 
............ 

 

๘. ปรากฏในแผนพฒันาสามปี พ.ศ............................  หน้าที่........... ข้อ............ 
    ยุทธศาสตร์............................................................................................ 
    ด้าน...................................................................................................... 
    แนวทาง................................................................................................. 

   

 
(ลงช่ือ)...............................................ผู้ตรวจสอบ/รบัรอง 

      (............................................) 
     ตำแหน่ง................................................. 
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 (แบบที่ 8) 
แบบรบัรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจากเทศบาลตำบลกระโสม 

ประเภทหน่วยงานที่ขอรบัเงินอุดหนุนองค์กรการกุศล. 
ช่ือโครงการ......................................................................................................................... .................. 

ช่ือองค์กรที่ขอรับการสนับสนุน.................................................................................................................. 
งบประมาณที่ขอรบัการสนับสนุน...............................บาท (.......................................................................) 

รายละเอียด ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง หมายเหต ุ
๑.องค์กรที่ขอรบัเงินอุดหนุนเป็นองค์กรที่จัดต้ังโดยถูกต้อง ตามกฎหมาย ระเบียบ หรอื
ข้อบังคับของหน่วยงานใด......................................................................... 
ปรากฎตามหลกัฐาน..................................................................................... 

 
........... 

 
............. 
 

 

๓. องค์กรมรีะเบียบข้อบังคับขององค์กร    
ปรากฎตามหลกัฐาน...................................................................................... 

   

๔. องค์กรมกีารดำเนินการต่อเนื่องมาแล้วไม่น้อยกว่า ๑ ป ี
ปรากฎตามหลกัฐาน...................................................................................... 

   

๕. โครงการที่เสนอเป็นภารกิจในอำนาจหน้าที่ขององค์การบรหิารส่วนตำบลหนองขุ่นใหญ ่
[  ] ตาม พรบ.อบต. ภารกิจ.................................................................... . 
[  ] ตามภารกจิถ่ายโอน ภารกจิ.................................................................... 
   กรณีเป็นภารกิจถ่ายโอนให้แนบหลกัฐานประกอบ 

 
............ 
............ 

 
............ 
............ 

 

๖. โครงการที่เสนอไมม่ีลักษณะเป็นเงินทุนหมุนเวียน    
๗. รายละเอียดค่าใช้จ่ายทุกรายการสามารถเบกิจ่ายได้ตามระเบียบ/หนังสือสั่งการ    
๘. ประชาชนในตำบลเหล่ากวาง ได้รับประโยชน์ 
    (  ) ทางตรง ได้แก่.................................................................................. 
          ..................................................................จำนวน.......................... 
    (   ) ทางอ้อม ได้แก่................................................................................ 
          ...................................................................จำนวน.......................... 

 
............ 
 
............ 

 
............. 
 
............ 

 

๙. ปรากฏในแผนพฒันา พ.ศ........................  หน้าที่............... ข้อ............... 
    ยุทธศาสตร์............................................................................................ 
    ด้าน...................................................................................................... 
    แนวทาง................................................................................................. 

   

 
(ลงช่ือ)...............................................ผู้ตรวจสอบ/รับรอง 

      (............................................) 
     ตำแหน่ง................................................. 
     วันที่........................................................  
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(แบบ 9) 
(แบบตัวอย่างหนังสือแจง้ผลการขอรบัเงินอุดหนุน) 

ที่ พง 61308/.................      สำนักงานเทศบาลตำบลกระโสม 
            ถนนเพชรเกษม  พง82130   
      .......(วัน เดือน ปี)................. 

เรื่อง   แจ้งผลการขอรบัเงินอุดหนุน 

เรียน   ....(หัวหน้าหน่วยงาน/หัวหน้าองค์กรที่ขอรับเงินอุดหนุน)...... 

อ้างถึง   โครงการขอรบัเงินอุดหนุนเพื่อดำเนินการโครงการ.......................................  

 ตามที่...(หน่วยงาน/องค์กร)................. ได้เสนอโครงการ........................................................... 
เพื่อขอรบัการสนบัสนุนงบประมาณจากเทศบาลตำบลกระโสม เป็นเงิน.......................................................บาท 
(.................................)  ความละเอียดตามโครงการที่อ้างถึง  เทศบาลตำบลกระโสมได้ตรวจสอบความถูกต้อง และ
บรรจุไว้ในเทศบญัญัตงิบประมาณรายจ่ายประจำปงีบประมาณ .................... เป็นทีเ่รียบรอ้ยแล้ว จึงขอแจ้งผลการ
พิจารณาใหก้ารสนับสนุนอุดหนนุโครงการดงักล่าวมาให้ท่านได้รับทราบ 

 ในการนี้  เทศบาลตำบลกระโสม ขอแจ้งหลักเกณฑ์และเงื่อนไขของการเบิกจ่ายเงินอุดหนุน ดังนี้ 
1) ห้ามมิให้หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนดำเนินการหรือก่อหนี้ผูกพันก่อนทีจ่ะได้รบัเงินอุดหนุน 

จากเทศบาลตำบลกระโสม 
๒) เทศบาลตำบลกระโสม จะเบิกจ่ายเงินอุดหนุนดงักล่าว เมื่อไดต้รวจสอบสถานะการเงินและ 

การคลงัของเทศบาลตำบลกระโสมแล้ว ปรากฎว่ามีรายได้เพียงพอ จงึจะพิจารณาให้เงินอุดหนุนแกห่น่วยงานของ
ท่านต่อไป 

3) หน่วยงานที่รับเงินอุดหนุน จะต้องนำเงินอุดหนุนที่ได้รับไปใช้จ่ายตามวัตถุประสงค์ของ 
โครงการเท่านั้น ไม่สามารถนำไปใช้เพื่อการอื่นได้  หากพบว่าการดำเนินการไม่เป็นไปตามวัตถุประสงค์ หน่วยงาน
ที่รับเงินอุดหนุนจะต้องคืนเงินที่รับไปเต็มจำนวนโดยเร็ว 

4) หน่วยงานที่รับเงินอุดหนุน จะต้องรายงานผลการดำเนินการ ตามแบบที่ส่งมาด้วยพร้อมนี้  
พร้อมจัดส่งสำเนาใบเสรจ็รบัเงิน และหรือเอกสารหลกัฐานอื่นทีเ่กี่ยวข้อง (พร้อมรับรองสำเนาถูกต้องในเอกสารทกุ
ฉบับ) ภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันที่โครงการแล้วเสร็จ และหากมีเงินเหลือให้ส่งคืนในคราวเดียวกัน   

5) เทศบาลตำบลกระโสม  ได้มีการแต่งตั้งคณะกรรมการติดตามและประเมินผลโครงการที่ท่าน 
ได้รับเงินอุดหนุน  จึงขอให้ท่านได้โปรดให้ข้อมูล และอำนวยความสะดวกในการประสานงานแก่คณะกรรมการ
ดังกล่าวด้วย 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 

    ขอแสดงความนับถือ 
 
               (..................................) 
                 นายกเทศมนตรีตำบลกระโสม 
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(แบบ 10) 
(แบบตวัอยา่งหนงัสอืทีห่นว่ยงานทีข่อรบัเงนิอดุหนนุ แจง้ขอรบัเงนิอดุหนนุ) 

 
ที่ .....................               หน่วยงาน/องค์กร..................... 
                ............................................. 
          
       .......(วัน เดือน ปี)................. 
 

เรื่อง   ขอรับเงินอุดหนุนเพื่อดำเนินการโครงการ.......................................... 

เรียน  นายกเทศมนตรีตำบลกระโสม 

อ้างถึง   หนังสือเทศบาลตำบลกระโสม ที่ พง 61308/................. ลงวันที่..........................  

สิ่งทีส่่งมาด้วย  ๑. สำเนาโครงการที่ขอรบัการสนบัสนุน   จำนวน  ๑  ชุด 
  ๒. บันทึกข้อตกลงการรบัเงินอุดหนุน   จำนวน  ๒  ชุด 
  ๓. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้แทนองค์กร  จำนวน  ๑  ชุด 

 ตามที่...(หน่วยงาน/องค์กร)................. ได้เสนอโครงการ......................................................... 
เพื่อขอรบัการสนบัสนุนงบประมาณจากเทศบาลตำบลกระโสม เป็นเงิน...........................บาท (.............................) 
และเทศบาลตำบลกระโสม ได้แจง้ว่าโครงการดังกล่าวได้รับความเห็นชอบและบรรจุในเทศบัญญัติงบประมาณ
รายจ่ายประจำปี ...................... เป็นทีเ่รียบร้อยแล้ว ความละเอียดตามทีอ่้างถึง นั้น 

 ...หน่วยงาน/องค์กร... ขอเรียนว่า ขณะนี้..หน่วยงาน/องค์กร...มีความพร้อมที่จะดำเนินการ
โครงการดังกล่าวแล้ว  จึงขอความอนุเคราะห์ให้เทศบาลตำบลกระโสม  ได้ดำเนินการเบิกจ่ายงบประมาณดังกล่าว 
เพื่อให้..(หน่วยงาน/องค์กร....) นำไปดำเนินการตามวัตถุประสงค์ต่อไป  
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

 
    ขอแสดงความนับถือ 
 
 
             (..................................) 
      หัวหน้าหน่วยงาน/ประธานองค์กร 
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(แบบ 11) 
 (แบบบนัทกึขอ้ตกลงการรบัเงนิอดุหนนุ) 

   เลขที่.........../....... 
บนัทกึขอ้ตกลงการรบัเงนิอดุหนนุ 

       เขียนที่ เทศบาลตำบลกระโสม 

         วันที่......................เดอืน................ พ.ศ.............. 

บันทึกนี้ทำข้ึนเพื่อเป็นข้อตกลงในการดำเนนิงานโครงการที่ไดร้ับเงินอุดหนุนจาก (ช่ือองค์การบรหิาร
ส่วนจังหวัด/เทศบาล/องค์การบรหิารส่วนตำบล)..................................ระหว่าง (ช่ือหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน 
โดย 

๑. นาย/นาง/นางสาว.................................บ้านเลขที่................หมู่ที่.........ตำบล............................... 
อำเภอ.................................จังหวัด............................. 

๒. นาย/นาง/นางสาว..................................บ้านเลขที.่...............หมู่ที.่........ตำบล............................... 
อำเภอ.................................จังหวัด............................. 

๓. นาย/นาง/นางสาว..................................บ้านเลขที.่...............หมู่ที.่........ตำบล............................... 
อำเภอ.................................จังหวัด............................. 
ในฐานะ  ............(ตำแหนง่ผูร้บัผดิชอบโครงการ)................ ซึ่งต่อไปในบันทึกนีเ้รียกว่า “ผู้ไดร้ับเงินอุดหนุน” ฝ่าย
หนึง่ กับ  ...........(ช่ือองค์การบรหิารส่วนจังหวัด/เทศบาล/องค์การบรหิารส่วนตำบล)..................โดย นาย/นาง/
นางสาว................................................ ในฐานะ องค์การบรหิารส่วนจังหวัด/เทศบาล/องค์การบรหิารส่วนตำบล 
ซึ่งต่อไปในบันทึกนีเ่รียกว่า “ผู้ให้เงินอุดหนุน”อีกฝ่ายหนึง่ 

ทั้งสองฝ่ายได้ตกลงทำบันทกึข้อตกลงก้น มรีายละเอียดดังตอ่ไปนี ้
๑. ผู้ให้รบัเงินอุดหนุน ตกลงจะดำเนินการ  ...................................................................................... 

.......................................................................................................................... ....................ซึง่ต่อไปในบันทึกนี้
เรียกว่า “โครงการ” ...........(ช่ือองค์การบรหิารส่วนจังหวัด/เทศบาล/องค์การบริหารส่วนตำบล).............. ผู้ให้เงิน
อุดหนุนไดใ้ห้เงินอุดหนุน จำนวน ......................................บาท (..............................................................................) 
และผู้ไดร้บัเงินอุดหนุนมีเงินสมทบ จำนวน .................................... (........................................................................)
ให้เป็นไปตามวัตอุประสงค์ เปา้หมาย แผนการดำเนินงานของโครงการตามเอกสารแนบท้ายบันทึกข้อตกลงนี ้
ตลอดจน หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติตามที่กระทรวงมหาดไทยกำหนด 

๒. หากผู้ให้รบัเงินอุดหนุนไม่ดำเนินการตามโครงการหรอืดำเนินการไมเ่ป็นไปตามวัตถุระสงค์ ของ
โครงการ หลกัเกณฑ์และวิธีปฏิบติัทีก่ำหนด ผู้ให้รบัเงินอุดหนุนยินยอมคืนเงินอุดหนุนที่ได้รบัหรือ เบิกจ่ายไปแล้ว
หรือค่าใช้จ่ายอื่นใด อันเกิดจากการดำเนินการไมเ่ป็นไปตามวัตถุประสงค์ของโครงการหรือ ไม่ดำเนินการตาม
โครงการให้แกผู่้ใหเ้งินอุดหนุน โดยผู้ให้เงินอุดหนุนมิตอ้งบอกกล่าวหรือทวงถามเป็นหนังสือ แต่อย่างใดและผู้ให้
เงินอุดหนุนไม่ต้องรับผดิชอบค่าใช้จ่ายใดๆ ทีเกิดข้ึน เว้นแต่ การไม่ดำเนนิการหรือ ดำเนินการไม่เป็นตาม
วัตถุประสงค์ของโครงการนัน้ เกิดจากเหตุสุดวิลัย พ้นวิลัย หรือเกิดภัยพบิัต ิซึง่มิได้ เกิดจากการกระทำของผู้ใหร้ับ
เงินอุดหนุน 
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ในกรณีที่ผู้ไดร้ับเงินอุดหนุนไมคื่นเงินอุดหนุนที่ไดร้ับหรือเบกิจ่ายไปแล้ว รวมทั้งค่าใช่จ่ายอื่นใด 

ให้แก่ผู้ให้เงินอุดหนุน ผู้ไดร้ับเงินอุดหนุนยินยอมเสียดอกเบีย้ตามอัดตราที่กฎหมายกำหนดนับแต่วันที่ไดร้บัเงิน 
จากผู้ให้เงินอุดหนุน รวมทั้งยินยอมใหผู้้ใหเ้งินอุดหนุนดำเนนิคดไีดต้ามกฎหมาย 

๓. ผู้ให้รบัเงินอุดหนุนจะต้องจัดให้มรีะเบียบ ข้อบงัคับ หลักเกณฑ์หรือวิธีปฏิบัตใินการจะนำเงิน 
อุดหนุนที่ไดร้บัจากองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินไปใช้จ่ายไดอ้ย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ 

๔. ผู้ได้รับเงินอุดหนุนที่มีเงินร่วมสมทบ เมื่อได้รับเงินอุดหนุนแล้วในการดำเนินโครงการจะต้องใช้ 
จ่ายเงินงบประมาณของตนเองก่อนเป็นลำดับแรก 

๕. ผู้ได้รับเงินอุดหนุนยิบยอมและยินดีอำนวยความสะดวกให้คณะทำงานที่ผู้ให้เงินอุดหนุน แตง่ตั้ง
เข้าร่วมติดตามและประเมินผลโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุน 

๖. เมื่อดำเนินการตามวัตถุประสงค์ของโครงการเสร็จเรียบร้อยแล้ว ผู้ได้รับเงินอุดหนนุ ต้องรายงาน
ผลการดำเนินการพรอ้มรายงานการใช้จ่ายเงนิและสำเนาใบเสร็จรับเงนิหรอืเอกสารหลกัฐานอืน่ ให้ผู้ให้เงินอุดหนนุ
ทราบ ภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันที่โครงการแล้วเสร็จ และหากมีเงินเหลือจ่ายให้ส่งคืน เทศบาลตำบลกระโสม  
พร้อมการรายงานผลการดำเนินการดังกล่าว 

หากผู้ไดร้ับเงินอุดหนุนไม่รายงานผลการดำเนินการ ผู้ใหเ้งินอุดหนุนขอสงวนสิทธ์ิทีจ่ะ ไม่พิจารณา
สนับสนุนงบประมาณให้ในโอกาสตอ่ไป และหากผู้ไดร้ับเงนิอุดหนุนไม่คนืเงินเหลือจ่าย ผู้ได้รบัเงิน อุดหนุนยินยอม
ให้ผู้ใหเ้งินอุดหนุนดำเนินคดไีด้ตามกฎหมาย พร้อมยินยอมเสียดอกเบี้ยตามที่กฎหมายกำหนด  

บันทึกข้อตกลงนีท้ำข้ึนเป็นสองฉบบั มีข้อความถูกต้องตรงดบั โดยมอบให้ผู้ได้รบัเงินอุดหนุน หนึ่ง
ฉบับ และผู้ใหเ้งินอุดหนุน หนึง่ฉบับ 

ทั้งสองฝ่ายได้อ่านและมีความเข้าใจข้อความตามบันทึกข้อตกลงนี้โดยตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือช่ือ
ไว้เป็นหลักฐาน 
 
(ลงช่ือ)................................................ผูใ้ห้เงินอุดหนุน     (ลงช่ือ)................................................ผู้ให้เงินอุดหนุน 
          (...........................................)                               (...........................................)                            
ตำแหน่ง ..............................................                   ตำแหน่ง ..............................................                    
 

 

ลงช่ือ)................................................ผู้รับเงินอุดหนุน     (ลงช่ือ)................................................ผูร้ับเงินอดุหนุน 
          (...........................................)                               (...........................................)                            
ตำแหน่ง ..............................................                   ตำแหน่ง ..............................................                    
 
 

(ลงช่ือ) จ่าเอก...........................................พยาน       (ลงช่ือ)................................................พยาน        
          (...........................................)                               (...........................................)                            
ตำแหน่ง ..............................................                   ตำแหน่ง ..............................................                    
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(แบบ ๑2) 
 

(ตัวอย่างคำสั่งแต่งตัง้คณะทำงานติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงิน) 
 

คำสั่งเทศบาลตำบลกระโสม 
ที่............./๒๕............... 

เรื่อง  แต่งตั้งคณะทำงานติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุน 
----------------------- 

 
 ตามที่เทศบาลตำบลกระโสม  ได้อุดหนุนงบประมาณให้แก่..(หน่วยงาน/องค์กร)................  เพื่อ
ดำเนินการโครงการ.......................................................  เปน็เงิน.................บาท (..........................................)  นั้น 

 เพื่อใหก้ารดำเนินการเป็นไปด้วยความถูกต้องเรียบร้อย  ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย
เงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ.๒๕๕๙  จึงแต่งตั้งคณะทำงานติดตามและประเมินผลการใช้
จ่ายเงินอุดหนุน โครงการ........................................................ ดังนี้ 

1. ..................................................... ตำแหน่ง............................. หัวหน้าคณะทำงาน 
2. ..................................................... ตำแหน่ง............................. คณะทำงาน 
3. ..................................................... ตำแหน่ง............................. คณะทำงาน 

 
ให้ผู้ที่ได้การแต่งตั้ง ดำเนินการติดตามผลการการดำเนินการโครงการ.................................... ของ

..(หน่วยงาน/องค์กร)..... จนแล้วเสร็จ แล้วใหร้ายงานผู้บริหารทราบ หากหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนไม่
ดำเนินการให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของโครงการ ใหเ้รียกเงินคืนเท่าจำนวนที่อุดหนุนไปทั้งหมดคืนโดยเร็ว  

ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดน้ีเป็นต้นไป  จนกว่าการดำเนินการจะแล้วเสร็จ 
  สั่ง  ณ  วันที่.................................................................. 
 
 
 
     (..........................................) 
                      นายกเทศมนตรีตำบลกระโสม 
 
 
 
 
 
 
 



24 
 

(แบบ ๑3) 
(ตัวอย่างหนังสือแจ้งผลการดำเนินการและหลักฐานการใช้จา่ยเงินของหน่วยงานทีร่ับเงินอุดหนุน) 

 
ที่ .....................        หน่วยงาน/องค์กร......................... 
              ................................................ 
          
       .......(วัน เดือน ปี)................. 
 

เรื่อง   ขอส่งรายงานและหลักฐานการใช้จ่ายเงินอุดหนุนพร้อมรายงานการดำเนินการ 

เรียน  นายกเทศมนตรีตำบลกระโสม 

อ้างถึง   บันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุน ลงวันที่..........................  

สิ่งทีส่่งมาด้วย  ๑. แบบรายงานผล      จำนวน  ๑ ฉบับ  
  ๒. หลักฐานการใช้จ่ายเงิน     จำนวน  ๑  ชุด 
  ๒. เอกสารสรปุผลการดำเนินการโครงการ   จำนวน  ๑  ชุด 
 
 ตามที่...(หน่วยงาน/องค์กร)................. ได้รับอนุมัติเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนตำบล
หนองขุ่นใหญ่ เพื่อดำเนินการโครงการ.................................................... เป็นเงิน...........................บาท 
(.......................................................................) ตามบันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุนที่อ้างถึง นั้น 

 บัดน้ี การดำเนินการโครงการดังกล่าว ได้เสร็จสิ้นลงแล้ว  จึงขอจัดส่งแบบรายงานผล  หลักฐาน
การใช้จ่าย และเอกสารสรุปผลการดำเนินการโครงการ เรียนมาพร้อมนี้  ทั้งนี้ ในการใช้จ่ายเงินดังกล่าว  ปรากฏ
ว่าไม่มีเงินคงแต่อย่างใด  / มีเงินคงเหลือ จำนวน.................บาท (.......................................) ซึ่งได้นำส่งคืนพร้อม
ในคราวเดียวกันนี้แล้ว  
 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 

 
    ขอแสดงความนับถือ 
 
 
          (..................................) 
      หัวหน้าหน่วยงาน/ประธานองค์กร 
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(แบบ ๑4) 
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(แบบ ๑5) 
แบบตดิตามและประเมนิผลการใชจ้า่ยเงนิอดุหนนุทีไ่ดร้บัจากเทศบาลตำบลกระโสม 

ประจำปงีบประมาณ พ.ศ.๒๕....................................... 
ช่ือโครงการ   …...............................................................……………………. 

ช่ือหน่วยงาน / กลุ่ม ……………...............….........................…………. 
วงเงินอุดหนุน ………………………….  บาท (.................................................................................) 

---------------------------- 
 
  ตามคำสั่งเทสบาลตำบลกระโสม ที.่....../๒๕...........  ได้แต่งตั้งคณะทำงานติดตามและประเมินผล
การใช้จ่ายเงินอุดหนุน โครงการ.......................................................  ซึ่งได้อุดหนุนให้แก่...................................... 
บัดน้ี โครงการดังกล่าวให้ดำเนินการเสร็จสิ้นแล้ว  คณะทำงานฯ จึงได้ดำเนินการประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุน
ดังกล่าว โดยมีรายละเอียดดังนี ้
 
ผลการตดิตามและประเมนิผล 

1. รายการค่าใช้จ่ายทีม่ีใช้จ่ายเงิน ดังนี ้

ที่ รายการ 
จำนวน 
(หน่วย) 

เป็นเงิน 
(บาท) 

รวมเป็นเงิน 
(บาท) 

     
     
     
     
     
 รวมเป็นเงิน    
 

2. การตรวจสอบการใชจ้า่ยเงนิและการดำเนนิกจิกรรม  
ที่ รายการ ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง หมายเหต ุ
๑ รายการค่าใช้จ่ายทกุรายการถูกต้องตามที่ได้รบัอนุมัต ิ    
๒ มีหลกัฐานการเบิกจ่ายถูกต้อง ครบถ้วนทุกรายการ    
๓ มีการดำเนินการครบถ้วนทุกกจิกรรมและบรรลตุาม

วัตถุประสงค์แล้ว 
   

 
3. การตรวจสอบเงนิเหลอืจา่ย 

(   ) มีเงินเหลือจ่าย......................บาท  (   ) ไม่มีเงินเหลือจ่าย 
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4.  ขอ้เสนอแนะอืน่ ๆ 
................................................................................... .................................................................................................
............................................................................................................................................................... .....................
................................................................................................................... .................................................................
....................................................................................................................................................................................
........................................................... 
 
คณะทำงานติดตามและประเมินผล จึงลงลายมือช่ือไว้เป็นหลักฐาน  เมื่อวันที่.......................................... 
 

(ลงช่ือ)........................................ตำแหน่ง...................................... .. หัวหน้าคณะทำงาน 
               (......................................) 
 

(ลงช่ือ)........................................ตำแหน่ง........................................ คณะทำงาน 
             (......................................) 
 

(ลงช่ือ)........................................ตำแหน่ง........................................ คณะทำงาน 
             (......................................) 


