
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขอใบอนญุำตจดัต ัง้สถำนทีจ่ ำหนำ่ยอำหำรหรอืสถำนทีส่ะสมอำหำร 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : เทศบาลต าบลกระโสม อ าเภอตะกัว่ทุง่ จังหวดัพงังา 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1.ผูจ้ดัตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร ตอ้งจัดสถานทีใ่หถ้กูตอ้งดว้ยสขุลกัษณะ 

2.อาคารทีใ่ชส้ถานทีป่ระกอบการตอ้งมหีลกัฐานแสดงวา่สามารถใชป้ระกอบการนัน้ไดโ้ดยถกูตอ้งตามกฎหมายควบคมุอาคาร 

3.ผูไ้ดร้ับใบอนุญาตหรอืผูไ้ดร้ับหนังสอืรับรองการแจง้ตอ้งดแูลรักษาสถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารใหถ้กูตอ้ง

ดว้ยสขุลกัษณะ 

4.ผูไ้ดร้ับใบอนุญาตหรอืผูไ้ดร้ับหนังสอืรับรองการแจง้จดัตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารตอ้งปฏบิัตใิหถ้กูตอ้งตามหลักเกณฑเ์กีย่วกบั

สขุลักษณะของอาหาร กรรมวธิกีารจ าหน่าย ท า ประกอบ ปรงุ เก็บรักษาอาหาร ตลอดจนสขุลกัษณะของภาชนะอุปกรณ์น ้าใช ้

และของใชอ้ืน่ๆ รวมทัง้สขุลกัษณะสว่นบคุคลของผูจ้ าหน่ายอาหาร ผูป้รงุอาหารและผูใ้หบ้รกิาร 

5.ผูไ้ดร้บัใบอนุญาตหรอืผูไ้ดร้ับหนังสอืรบัรองการแจง้ตอ้งไมเ่ป็นโรคตดิตอ่และไม่จา้งหรอืใชบ้คุคลทีป่่วยหรอืเหตคุวรเชือ่ว่าเป็น

โรคตดิตอ่ จ าหน่าย ท า ประกอบ ปรงุอาหาร 

6.ผูใ้ดประสงคจั์ดตัง้สถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานทีส่ะสมอาหารซึง่มพีื้นที่เกนิ 200 ตารางเมตร ใหย้ืน่ค าขอรับใบอนุญาต

จากเจา้พนักงานทอ้งถิน่พรอ้มกบัหลกัฐานตา่งๆ ตามทีก่ าหนด 

       ในกรณีสถานทีต่ามขอ้ 6 มพีืน้ทีไ่ม่เกนิ 200 ตารางเมตร ใหแ้จง้ต่อเจา้พนักงานทอ้งถิน่เพือ่ขอรับหนังสอืรับรองการแจง้

พรอ้มกบัหลกัฐานตา่งๆ 

7.เมือ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่ตรวจสอบความถกูตอ้งและความสมบรูณข์องค าขออนุญาตหรอืหนังสอืรับรองการแจง้แลว้ ปรากฏวา่

ถกูตอ้งตามหลักเกณฑว์ธิรการและเงือ่นไขทีก่ าหนดไวใ้หอ้อกใบอนุญาตหรอืหนังสอืรบัรองการแจง้ตามทีก่ าหนด 

       ผูไ้ดร้ับใบอนุญาตหรือผูแ้จง้ตอ้งช าระค่าธรรมเนียมภายในก าหนด 15 วัน นับแต่วันที่ไดร้ับอนุญาต หากมิไดช้ าระ

ค่าธรรมเนียมภายในระยะเวลาที่ก าหนดจะตอ้งช าระคา่ปรับเพิม่ขึน้อกีรอ้ยละ 20 ของจ านวนค่าธรรมเนียมทีต่อ้งช าระเวน้แตผู่ ้

ไดร้บัใบอนุญาต หรอืผูแ้จง้จะไดบ้อกเลกิการด าเนนิกจิการนัน้กอ่นถงึก าหนดการทีจ่ะตอ้งช าระคา่ธรรมเนียมดงักลา่ว 

8.เมือ่ผูไ้ดร้ับใบอนุญาตหรอืผูร้ับหนังสอืรับรองการแจง้ ผูใ้ดประสงคข์อตอ่อายุใบอนุญาตหรอืขอตอ่อายุหนังสอืรับรองการแจง้ 

ใหย้ืน่ค าขอตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่ตามแบบทีก่ าหนด พรอ้มกับช าระคา่ธรรมเนียมกอ่นใบอนุญาตหรอืหนังสอืรับรองการแจง้สิน้

อาย ุ

9.ใบอนุญาตหรอืหนังสอืรับรองการแจง้ใหม้อีาย ุ1 ปี นับแตอ่อกใบอนุญาตหรอืวนัทีอ่อกหนังสอืรบัรองการแจง้ 

10.เมื่อผูไ้ดร้ับใบอนุญาต หรอืผูไ้ดร้ับหนังสอืรับรองการแจง้ไม่ประสงคจ์ะประกอบการต่อไปใหย้ืน่ค ารอ้งบอกเลกิการด าเนิน

กจิการตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่ตามแบบทีก่ าหนด 

11.หากผูไ้ดร้ับใบอนุญาตหรอืผูไ้ดร้ับหนังสอืรบัรองการแจง้ประสงคจ์ะแกไ้ขรายการในใบอนุญาตหรอืหนังสอืรับรองการแจง้ ให ้

ยืน่ค ารอ้งขอตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่ตามแบบทีก่ าหนด 



12.หากปรากฏวา่ใบอนุญาตหรอืหนังสอืรับรองการแจง้สญูหาย ถกูท าลายหรอืช ารดุในสาระส าคญัผูไ้ดร้ับใบอนุญาตหรอืผูไ้ดร้ับ

หนังสอืรับรองการแจง้แลว้แตก่รณี จะตอ้งยืน่ค าขอตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่ตามแบบที่ก าหนด เพือ่ขอรับใบแทนใบอนุญาตหรือ

ใบแทนหนังสอืรับรองการแจง้ใหม่ภายใน 15 วัน นับแตว่ันทีไ่ดท้ราบถงึการสูญหาย ถูกท าลายหรือช ารุดในสาระส าคัญแลว้

แลว้แตก่รณีพรอ้มหลกัฐานตอ่ไปนี้   

       - เอกสารการแจง้ความตอ่สถานีต ารวจ กรณีการสญูหายหรอืถกูท าลาย 

        - ใบอนุญาตหรอืหนังสอืรับรองการแจง้เดมิกรณีช ารดุสาระส าคัญ 

13.  ผูไ้ดร้บัใบอนุญาตหรอืหนังสอืรับรองการแจง้ จัดตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารตอ้งแสดงใบอนุญาต

หรอืหนังสอืรับรองการแจง้ไวโ้ดยเปิดเผยและเห็นโดยงา่ย ณ สถานทีป่ระกอบกจิการตลอดเวลาทีป่ระกอบกจิการ 

14. ผูไ้ดร้ับใบอนุญาตใหจ้ัดตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรอืสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรอืพืน้ที่เกนิ 200 ตารางเมตร กระท า

การฝ่าฝืนเทศบัญญัตนิี้ เจา้พนักงานทอ้งถิน่มีอ านาจสั่งพักใชใ้บอนุญาตไดค้ราวหนึ่งไม่เกนิ 15 วัน ในกรณีถูกสั่งพักใช ้

ใบอนุญาตสองครัง้แลว้ถา้กระท าการฝ่าฝืนอกีเจา้พนักงานทอ้งถิน่มอี านาจจะสัง่เพกิถอนใบอนุญาตเสยีก็ได ้

กฎหมำยทีเ่ก ีย่วขอ้ง 

1. เทศบญัญตัเิทศบาลต าบลกระโสม เรือ่ง สถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร พ.ศ.2543 

2. พระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุ พ.ศ.2535 และฉบบัแกไ้ขเพิม่เตมิ 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ส านักงานเทศบาลต าบลกระโสม 1/29 หมู ่1 ต าบลกระโสม 
อ าเภอตะกั่วทุง่ จังหวดัพงังา 82130 โทร.076496501 ตอ่ 503 
โทรสาร ตอ่ 507/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

   

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร  
เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่าง
ราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น.  

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 27 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผูข้อรับใบอนุญาตยืน่ค าขอรบัใบอนุญาตจัดตัง้สถานทีจ่ าหน่าย

อาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร พรอ้มหลกัฐานทีก่ าหนด 
 

15 นาท ี กองสาธารณสขุและ

สิง่แวดลอ้ม 

 

2) เจา้หนา้ที่ตรวจสอบความถูกตอ้งของค าขอและความครบถว้น

ของเอกสาร หลักฐาน กรณีไม่ถูกตอ้ง เจา้หนา้ทีแ่จง้ตอ่ผูย้ื่นค า
ขอใหแ้กไ้ข  หากไม่สามารถด าเนินการไดใ้นขณะนัน้ ใหจ้ัดท า

บันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่น
เพิม่เตมิ ภายในระยะเวลาทีก่ าหนดโดยใหเ้จา้หนา้ทีแ่ละผูย้ื่นค า

ขอลงนามไวใ้นบนัทกึนัน้ดว้ย 

 

1 ชัว่โมง กองสาธารณสขุและ

สิง่แวดลอ้ม 

 

3) กำรพจิำรณำ 

เจา้หนา้ทีต่รวจสถานทีด่า้นสขุลกัษณะ กรณีถกูตอ้งตาม
หลกัเกณฑด์า้นสขุลกัษณะ เสนอพจิารณาออกใบอนุญาต กรณี

ไมถ่กูตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้นสขุลักษณะ แนะน าใหป้รับปรงุ

แกไ้ขดา้นสขุลักษณะ 
 

20 วนั กองสาธารณสขุและ

สิง่แวดลอ้ม 

 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

4) กำรแจง้ค ำส ัง่ออกใบอนญุำต/ค ำส ัง่ไมอ่นญุำต 

1. กรณีอนุญาต มหีนังสอืแจง้การอนุญาตแกผู่ข้ออนุญาตทราบ 
เพือ่มารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาทีก่ าหนด หากพน้ก าหนด

ถอืวา่ไมป่ระสงคจ์ะรบัใบอนุญาต เวน้แตม่เีหตหุรอืขอ้แกต้วัอนั
สมควร 

2. กรณีไมอ่นุญาต แจง้ค าสัง่ไมอ่อกใบอนุญาตจัดตัง้สถานที่
จ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร แกผู่ข้ออนุญาตทราบ 

พรอ้มแจง้สทิธใินการอทุธรณ์ 

 

7 วนั กองสาธารณสขุและ

สิง่แวดลอ้ม 
 

5) ช ำระคำ่ธรรมเนยีม 

(ตำมเทศบญัญตัเิทศบำลต ำบลกระโสม) 

 
 

15 นาท ี กองสาธารณสขุและ

สิง่แวดลอ้ม 

 

 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) บตัรประจ าตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ

กระทรวงมหาดไทย 

2) ส าเนาทะเบยีนบา้น 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ

กระทรวงมหาดไทย 

3) 
 

หนังสอืรับรองนติบิคุคล 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ 

 

- 

4) 

 

ใบมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจ) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ 

 

- 

5) 

 

หลกัฐานทีแ่สดงการเป็นผูม้อี านาจลงนามแทนนติบิคุคล 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ

- 

6) 
 

ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอืน่ทีเ่กีย่วขอ้ง เชน่ ส าเนาใบอนุญาตสิง่
ปลกูสรา้งอาคารตามกฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุอาคารของสถาน

ประกอบการ  
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(กรณีทีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ก าหนดในเทศบัญญตัิ
ทอ้งถิน่ใหเ้ป็นเอกสารหรอืหลกัฐานเพิม่เตมิ) 

- 

7) ใบรับรองแพทยข์องผูข้อรับใบอนุญาต ผูช้ว่ยจ าหน่ายอาหารและผูป้รงุ
อาหาร 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ

- 



คำ่ธรรมเนยีม 

 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

 

 
 

 

1) 
 
2) 

 
3) 

 
4) 

 
5) 

 
6) 

 

 

 

อตัรำคำ่ธรรมเนยีมใบอนุญำตจดัต ัง้สถำนทีจ่ ำหน่ำยอำหำรและ
สถำนทีส่ะสมอำหำร ดงันี ้

 

พืน้ทีป่ระกอบการไมเ่กนิ 10 ตารางเมตร 
 
พืน้ทีป่ระกอบการไมเ่กนิ 10 ตารางเมตร แตไ่มเ่กนิ 25 ตารางเมตร 
 
พืน้ทีป่ระกอบการ เกนิ 25 ตารางเมตร แตไ่มเ่กนิ 50 ตารางเมตร 
 
พืน้ทีป่ระกอบการ เกนิ 50 ตารางเมตร แตไ่มเ่กนิ 100 ตารางเมตร 
 
พืน้ทีป่ระกอบการ เกนิ 100 ตารางเมตร แตไ่มเ่กนิ 200 ตารางเมตร 
 
พืน้ทีป่ระกอบการ เกนิ 200 ตารางเมตร  
 

  

  
 

 

200.- 
 

300.- 
 

400.- 

 
500.- 

 
600.- 

 

800 
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ส านักงานเทศบาลต าบลกระโสม 1/29 หมู ่1 ต าบลกระโสม อ าเภอตะกัว่ทุง่ จังหวัดพังงา 82130 

โทร.076496501 ตอ่ 503 โทรสาร ตอ่ 507 หรอื  www.krasomcity.go.th   ศนูยร์บัเรือ่งราว รอ้งเรยีน รอ้งทกุข ์
 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลดัส านักนายกรฐัมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
 

3) ศนูยร์ับเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต าบลคลองเกลอื อ าเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศนูยร์ับเรือ่งรอ้งเรยีนส าหรบันักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  
 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 
 

http://www.krasomcity.go.th/
mailto:Fad.pacc@gmail.com)

