
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขอรบับ ำเหน็จปกตแิละเงนิชว่ยเหลอืพเิศษ (กรณีลกูจำ้งประจ ำของ

องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ ิน่ถงึแกก่รรม) 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : เทศบาลต าบลกระโสม อ าเภอตะกั่วทุง่ จังหวดัพังงา 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

 

          สทิธปิระโยชน์เกีย่วกบับ าเหน็จปกตแิละเงนิชว่ยพเิศษกรณีของลกูจา้งประจ าทีไ่ดท้ างานเป็นลกูจา้งประจ าไม่นอ้ยกวา่ 1 

ปีบรบิรูณ์ ถงึแกค่วามตาย ถา้ความตายนัน้มไิดเ้กดิขึน้เนื่องจากความประพฤตชิัว่อยา่งรา้ยแรงของตนเองใหจ้า่ยเงนิบ าเหน็จปกติ

ใหแ้ก่ทายาทผูม้ีสทิธไิดรั้บมรดกตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ตามขอ้ 8 ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ย

บ าเหน็จลกูจา้งของหน่วยการบรหิารราชการสว่นทอ้งถิน่ พ.ศ.2542 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิส าหรับเงนิชว่ยพเิศษจะจ่ายเป็นจ านวน 

3 เท่า ของค่าจา้งเต็มเดอืน โดยจ่ายใหแ้ก่ทายาทตามหนังสอืแสดงเจตนาระบุตัวผูรั้บเงนิชว่ยพเิศษลูกจา้งประจ าถงึแก่ความ

ตาย แตถ่า้ผูต้ายไมไ่ดแ้สดงเจตนาไวก็้ใหจ้่ายแกบ่คุคลตามทีร่ะเบยีบก าหนด 

 

กฎหมำยทีเ่กีย่วขอ้ง 

1.ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยบ าเหน็จลกูจา้งของหน่วยการบรหิารราชการสว่นทอ้งถิน่ พ .ศ . 2542 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ 

 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ส านักงานเทศบาลต าบลกระโสม 1/29 หมู ่1 ต าบลกระโสม 
อ าเภอตะกั่วทุง่ จังหวดัพังงา 82130 โทร.076496501 ตอ่ 500

โทรสาร ตอ่ 507/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร  
เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่าง
ราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น.  

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 10 วนัท าการ 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ยืน่เรือ่งขอรับบ าเหน็จปกตแิละเงนิชว่ยพเิศษพรอ้มเอกสารที่
ลกูจา้งประจ าสงักัดครัง้สดุทา้ย 

 

10 นาท ี ส านักปลดัเทศบาล/ 

งานการเจา้หนา้ที ่

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 
รวบรวมหลักฐานและเอกสารทีเ่กีย่วขอ้งเสนอผูม้อี านาจพจิารณา 

 

5 วนัท าการ ส านักปลดัเทศบาล/ 
งานการเจา้หนา้ที ่

3) กำรพจิำรณำ 

ผูม้อี านาจพจิารณาสัง่จ่ายเงนิบ าเหน็จปกต ิและเงนิชว่ยพเิศษ 

 

2 วนัท าการ ส านักปลดัเทศบาล/ 

งานการเจา้หนา้ที ่

4) กำรพจิำรณำ 

แจง้และเบกิจา่ยเงนิดงักลา่วใหแ้กท่ายาทหรอืผูม้สีทิธ ิ

 

2 วนัท าการ ส านักปลดัเทศบาล/ 

งานการเจา้หนา้ที ่

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

แบบค าขอรับบ าเหน็จปกต ิ  

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(ขอรับแบบขอรับบ าเหน็จทีห่น่วยงานตน้สงักัด) 

 
 

- 

https://backend.info.go.th/File/Get/31694


ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

2) 

 

ส าเนาค าสัง่บรรจแุตง่ตัง้ หรอืหนังสอืรับรองการบรรจคุรัง้แรก 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(ขอรับแบบแบบหนังสอืรับรองการใชเ้งนิคนืแกท่างราชการที่
หน่วยงานตน้สงักัด) 

- 

3) 

 

หนังสอืรับรองการใชเ้งนิคนืแกห่น่วยการบรหิารราชการสว่นทอ้งถิน่ 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

4) 
 

แบบค าขอรับเงนิชว่ยพเิศษกรณีลกูจา้งประจ าถงึแกค่วามตาย 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ 

- 

5) 

 

หนังสอืแสดงเจตนาระบตุวัผูรั้บเงนิชว่ยพเิศษ กรณีลกูจา้งประจ าถงึแก่

ความตาย (ถา้ม)ี 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

6) ใบมรณบตัร ส าเนาทะเบยีนบา้นของผูเ้สยีชวีติ ทะเบยีนสมรส/ทะเบยีน

หยา่ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

 

7) ใบมรณบตัรของทายาททีเ่สยีชวีติแลว้ หรอืหนังสอืรับรองการตาย 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

 

8) ส าเนาทะเบยีนสมรสของบดิามารดาทีเ่สยีชวีติ หรอืหนังสอืรับรองวา่
สมรสกอ่นวนัที ่1 ตลุาคม 2478 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

 

9) หนังสอืรับรองความเป็นบคุคลคนเดยีวกนั หรอืเอกสารแสดงการเปลีย่น
ชือ่ตัว-ชือ่สกลุไมต่รงตามเอกสารอา้งองิ – กรณีชือ่ตวั -ชือ่สกลุ(ถา้ม)ี  

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

 

10) ทะเบยีนการรับรองบตุร หรอืบตุรบญุธรรม หรอืส าเนาค าพพิากษาของ

ศาลวา่เป็นบตุร 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

 

11) ส าเนาทะเบยีนบา้นของทายาททกุคน 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 
 

 

12) 

 

ใบมรณบตัร 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ  ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

- 

 



 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ไมม่คีำ่ธรรมเนยีม 

(หมายเหต:ุ -)  
 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

  
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ส านักงานเทศบาลต าบลกระโสม 1/29 หมู ่1 ต าบลกระโสม อ าเภอตะกัว่ทุง่ จังหวัดพังงา 82130 

โทร.076496501 ตอ่ 500 โทรสาร ตอ่ 507 หรอื  www.krasomcity.go.th   ศนูยรั์บเรือ่งราว รอ้งเรยีน รอ้งทกุข ์
 

2) สว่นบ าเหน็จบ านาญและสวสัดกิาร ส านักบรหิารการคลงัทอ้งถิน่ กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่ ทีอ่ยู่.....
หมายเลขโทรศพัท ์0-2241-9069  ส านักงานสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่จังหวัดพังงา  
 

3) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
 

4) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต าบลคลองเกลอื อ าเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 

- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 

ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส าหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 

Fad.pacc@gmail.com))  
 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตศ์นูยร์วมขอ้มลูการตดิตอ่ราชการ 

www.info.go.th 

วนัทีคู่ม่อืมผีลบงัคบัใช:้ 21/12/2563 

http://www.krasomcity.go.th/
mailto:Fad.pacc@gmail.com)
http://www.info.go.th/

